ЗАТВЕРДЖЕНО

 






_____________ М.М. Степаненко

«23» квітня 2013 року

Технологічна картка

Оформлення свідоцтва про право власності на квартиру (будинок)

	№ п/п
	Етапи послуг 
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Перевірка документів
	Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В

В
	Протягом 1 дня

	2.
	Оформлення та реєстрація заяви
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Підготовка проекту розпорядження про передачу житлових приміщень у власність громадян
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

2-14 дня

	4.
	Підписання  розпорядження про передачу житлових приміщень у власність громадян
	Керівник органу приватизації
	П
	Протягом 

15-16 дня

	5.
	Реєстрація розпорядження про передачу квартир (будинків) у власність громадян у спеціальній книзі
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

17 дня

	6.
	Розрахунок використання суми житлових чеків та друкування платіжних доручень
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

18- 19 дня

	7.
	Підписання платіжних доручень 
	Начальник відділу бухгалтерського обліку

Керівник органу приватизації
	П

П
	Протягом 

20- 22 дня

	8.
	Оформлення свідоцтва про право власності на житло
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

23-25 дня

	9.
	Підписання свідоцтва про право власності на житло
	Керівник органу приватизації
	П
	Протягом 

26 дня

	10.
	Реєстрація свідоцтва про право власності на житло у спеціальній книзі житлових приміщень, що належать громадянам на праві приватної  (спільній сумісній, спільній частковій) власності
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом

27 дня 

	11.
	Видача заявнику платіжних доручень для списання житлових чеків в Ощадбанку та свідоцтва про право власності на житло
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	З 28 дня

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


